
 دمات کتابخانهخخط مشی 

 :بخش امانت 

بر     یبوده و کتب پزشک LC: Library of Congress کتابخانه کنگره  ی کتب بر اساس طبقه بند   ی طبقه بند 

کتابخانه به صورت    ستمیشوند. س   ی م  ی طبقه بند  NLM: National Library of Medicine یاساس رده بند 

درصد    ۸۰و انتخاب منابع وارد مخزن کتابخانه شوند.    یبررس   یتوانند برا  یمراجعه کنندگان م  هی باشد و کل  یباز م

زم  در  کتابخانه  رشته   یموضوع  نه یمجموعه  با  پزشکی  مرتبط  آموزش  الکترونیکی،  ی  یادگیری  تدریس،  )روش 

 .مربوط است  یبه موضوعات عموم یباشد و ما بق  یمشیابی آموزشی و...(  مطالعه و یادگیری، ارز

 :بخش ند یفرا

 امانت و بازگشت منابع با استفاده از نرم افزار کتابخانه  •

 نرم افزار کتابخانه  ق یمنابع از طر  یجستجو •

 NLM کنگره و  یمجموعه بر اساس رده بند  دمانیحفظ چ •

  یکرد و بازگشت منابع امانت ر ید یریگ یپ •

 

 :یمجموعه ساز بخش 

  ی ازهایدر چارچوب  ن  و صلاحدید کتابدار  انیدانشجو  شنهاداتیپ  ،اساتید   یدرخواست ها  یمنابع با جمع آور  د یخر

 .ردیپذ  یانجام م  مرکز توسعه  یآموزش 

 :بخش ند یفرا

 ی منابع آموزش   یسنج ازین •

بر اساس سهم و    اساتید و دانشجویان  یقبل  یناشران  و درخواستها  د یجد   یانتخاب منابع از کاتالوگ ها  •

 مقرر بودجه 

   ی تکرار   د یاز خر  یر یو کنترل آن با مجموعه کتابخانه به منظور جلوگ  یانتخاب  یفارس   نیاز عناو  ستیل  هیته •

 جهت خرید دانشگاه کارگزار    و ارسال به



   ی تکرار  د یاز خر  یر یو کنترل آن با مجموعه کتابخانه به منظور جلوگ   یانتخاب  نیلات  ن یاز عناو  ستیل  هیته •

 د یو ارسال به ناشران مربوط جهت خر

 مرکز  یبودجه لازم از حسابدار افتیدر •

 در کانال کتابخانه آن    ستیشده جهت اطلاع همگان و ارسال ل یداری گذاشتن منابع خر   شیبه نما •

  نحساب با کارگزار و ناشرا هی شده  و تسو ی داریمنابع خر یاسناد مال  م یو تنظ  هیته •

 

 :یفن بخش 

به کتابخانه    یسیفهرست نو  ی بخش در دفاتر مخصوص ثبت شده و برا  ن یشده پس از انتقال به ا  ی داریخر  منابع

م ارسال   کتابخانه    یموئدالاطباء  از  گشت  باز  از  پس  شود.  وارد  کتابخانه  افزار  نرم  در  آنها  اطلاعات  تا  گردد 

قرار گرفتن درچرخه امانت به مخزن انتقال    ی براو به منابع الصاق شده،    ه یموئدالاطباء، برچسب و بارکد آنها ته

 .شود  ی داده م

 :بخش ند یفرا

 .آنها و ثبت اطلاعات در دفاتر مخصوص  ستیل ه یممهور کردن منابع به مهر ثبت و ته •

نو • فهرست  موئدالاطباء جهت  کتابخانه  به  بند   یسیارسال  رده  افزار    ی و  نرم  در  اطلاعات  ورود  و  منابع 

 .کتابخانه

 منابع )الصاق بارکد و برچسب( یآماده ساز •

  

 :(ی)مرجع و اطلاع رسانیمشاوره اطلاعات بخش 

  ی اطلاعات  ی ها  گاهیبا استفاده از پا  نترنت یشبکه ا  قیاز طر  ی سیو انگل  ی فارس   ی منابع علم   یبخش جستجو   ن یدر ا 

 .ردیپذ  یمشترک توسط کتابدار متخصص انجام م

 :بخش ند یفرا

فارس   یجستجو • انگل  یمنابع  پا  یسیو  طر  یاطلاعات  یها  گاهیدر  مشاوره    لیتکم  قیاز  درخواست  فرم 

 یاطلاعات



 ی فرم درخواست مشاوره اطلاعات  لیتکم قیاز طر ی اطلاعات یها گاهیجستجو در پا ی ها ی استراتژ نیتدو •

و روش    یاطلاعات  یها  گاهیدر استفاده از پا  یکاربران جهت بالا بردن سواد اطلاعات  ییآموزش و راهنما •

 جستجو  یها

 ی منابع استناد ت یریاصول نگارش مقاله و مد  ییراهنما •

 ی و کنترل گرامر  ابیمشابهت  ی استفاده از سامانه ها نهیدر زم ییراهنما •

 کاربران در خصوص استفاده از منابع مرجع   ییو راهنما ییپاسخگو •

 ی نرم افزار  ی ها و برنامه ها انهیاشکالات را یریگ یپ •

  

 :یعلم سنج  بخش 

کاربران پرداخته    از یمطابق با ن  سندگان یمجلات و نو  یاب یارز  ی شاخص ها  یبخش خدمات مربوط به بررس   ن یا  در

 .شود  یم

 :بخش ند یفرا

 نوع خدمات  نیفرم مربوط به درخواست ا لیتکم •

 مجله مورد نظر  یاعتبار سنج •

 کاربر  یدرخواست ط یچاپ مقاله مطابق با شرا  ی مجله مناسب برا شنهادیپ •

 ی علم یها ل یپروفا جادیا •

 

 :یدار یشن یدار یمنابع د بخش 

 .باشد  یم  یآموزش  ی ها لمیکتب و ف CD بخش شامل نیا

 :بخش ند یفرا

 ی داریشن یداریمنابع د ه یسفارش، انتخاب وته •

 .آنها و ثبت اطلاعات در دفاتر مخصوص  ستیل ه یممهور کردن منابع به مهر ثبت و ته •



نو • فهرست  موئدالاطباء جهت  کتابخانه  به  بند   یسیارسال  رده  افزار    ی و  نرم  در  اطلاعات  ورود  و  منابع 

 .کتابخانه

 منابع )الصاق بارکد و برچسب( یآماده ساز •

 ی داریو شن یدار یامانت و بازگشت منابع د •

  

 :یقاتی تحق ینامه ها و طرح ها  انیپا بخش 

  ی قاتی تحق  یو طرح ها  آموزش پزشکی  رشته    یتخصص  یارشد و دکتر   یکارشناس   ینامه ها  انیپا  لیبخش فا  نیا  در

اطلاعات به    یشود و جهت  بارگذار  یم   یساز  هیو نما  د ییتا  ،یبررس   ان یکارکنان و دانشجو  ،یعلم  اتیه  یاعضا

در    یقاتی تحق  ینامه ها و طرح ها  انیپا  کیالکترون  لیگردد. لازم به ذکر است فا  یکتابخانه موئدالاطباء ارسال م

 .قابل استفاده است تالیجی بخش کتابخانه د یها انهیرا

 :بخش ند یفرا

فا • کردن  ته  انیپا  لیممهور  و  ثبت  مهر  به  ها  و طرح  ها  دفاتر    ست یل  ه ی نامه  در  اطلاعات  ثبت  و  آنها 

 .مخصوص

 .یساز هیو نما لهایفرمت فا د ییتا •

 .ها در نرم افزار کتابخانه  لیفا  یها به کتابخانه موئدالاطباء  جهت ورود اطلاعات و بارگذار لیارسال فا •

 .در نرم افزار کتابخانه  یقات یتحق ینامه ها و طرح ها انیمراجعان جهت استفاده از پا ییراهنما •

  

 :کتابخانه تال یجیمطالعه و سالن مطالعه د  یسالن ها بخش 

رای مطالعه کتب، بخشی برای مطالعه  بکه بخشی  انه است  د در خود کتابخفضای مطالعه موجوبخش شامل    نیا

استفاده از پایگاههای اطلاعاتی،  ز سیستم کتابخانه جهت  و بخشی برای استفاده ا  و طرح های تحقیقاتی  ها  هپایان نام

موتورهای جستجو) تنها در راستای جستجوی های علمی(، استفاده از نرم افزارهای آفیس) فقط جهت ذخیره  

مقالات(، منابع دیداری شنیداری )لوح فشرده(، مطالعه کتب و منابع الکترونیک موجود در سایت کتابخانه می  

  .باشد 


