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 مقدمه .1

اند بنابراین وظایف اشاعه اطلاعات شکل گرفته رسانی با هدف نیازسنجی، گردآوری و ها و مراکز اطلاع کتابخانه

  ( اشاعه اطلاعات. 3( سازماندهی، و 2سازی، ( مجموعه1 به سه دسته تقسیم کرد : توانمی اصلی کتابخانه را

که، کمیت و کیفیت سازماندهی رسانی است. به طوریسازی از وظایف اساسی در هر کتابخانه و مرکز اطلاعمجموعه

فرآیند سازی  مجموعهاست. به شدت وابسته به آن و در نتیجه ارائه خدمات با کیفیت به کاربران و اشاعه اطلاعات 

جامعه کتابخانه از  پذیر ساختن محتوای منابع اطلاعاتی مورد نیاز، تهیه و دسترسنیازسنجی، انتخاب وسفارش

 است.  اهداء ، مبادله وای خریدراهه

کتابخانه مویدالاطباء در جهت بهسازی مجموعه تلاش کرده است تا همواره جدیدترین منابع منتشر شده در 

ی براهای پزشکی و داروسازی را شناسایی و موضوعات تخصصی و مرتبط با نیازهای آموزشی و پژوهشی دانشکده

گستری در کتابخانه مؤیدالاطباء تهیه مشی به منظور مستندسازی فرایند مجموعهاین خط ها اقدام نماید.خرید آن

تری و ارزیابی مجموعه کتابخانه مؤیدالاطباء مورد گستواند برای کنترل و نظارت بر فرآیند مجموعهشده است و می

 استفاده قرار گیرد. 

 معرفی مجموعه کتابخانه مؤیدالاطباء  .2

های پزشکی، داروسازی، و پیراپزشکی است. مجموعه کتابخانه مؤیدالاطباء از نظر موضوعی شامل کلیه منابع رشته

های های الکترونیکی، پایگاههای چاپی فارسی و انگلیسی، کتابشامل کتاب از نظر نوع منابعمجموعه کتابخانه 

  باشد. اجرا شده در دانشگاه میهای نامه، و پایاناطلاعاتی، مجلات الکترونیکی

های چاپی فارسی و انگلیسی در این کتابخانه به صورت مجموعه باز است. همچنین کاربران دسترسی به کتابنحوه 

 های اطلاعاتی تهیه شده دسترسی داشته باشند. دانشگاه به پایگاه VPNا استفاده از توانند بمی



 جامعه کتابخانه .3

 علمی دانشگاه علوم پزشکی اصفهان کلیه اعضای هیأت 

 جویان دانشگاه علوم پزشکی اصفهانکلیه دانش 

 ستگان دانشگاه علوم پزشکی اصفهانکارکنان و بازنش  

 ای مشارکت دارندامانت بین کتابخانههایی که در طرح کتابخانه  

 کمیته انتخاب منابع  کتابخانه  .4

 : عبارتند ازکمیته انتخاب  

 ؛رئیس کتابخانه (1

  ؛کارکنان بخش امانت (2

 پزشکی و داروسازی؛ دانشکده نماینده معاونت پژوهشی (3

 پزشکی و داروسازی؛ آموزشی دانشکدهمعاونت نماینده   (4

 .دانشکده پزشکی و داروسازی متخصصین موضوعیی آموزشی و هانمایندگان گروه  (5

 گردد. مینیز استفاده  از نظرات کارمندان و دانشجویان  در فرایند انتخاب نکته:

 مسئولیت انتخاب منابع .5

 ،نامه و انتخاب، وجین، تدوین آیینوی وظیفه سیاستگذاری .تابخانه استمسئولیت اصلی انتخاب منابع با رئیس ک

 .نمایدگزینش مواد تفویض میها را به کمیته سازی و ارزیابی مجموعهنظارت بر فرآیند مجموعه ،اهداء منابع

 معیارهای انتخاب منابع  .6

به این منظور معیارهای ذیل مورد  و گیردکننده صورت میبر اساس نیاز سنجی از جامعه استفاده منابعانتخاب 

 : توجه قرار می گیرد



 کتابخانه هایانداز، و ارزش، چشمرسالت 

 های پزشکی و داروسازیهای تحصیلی دانشکدهرشته 

 نیازهای کاربران 

 جه اختصاص داده شده دبو 

 فضای موجود در کتابخانه 

 ی پزشکی و داروسازیهاپژوهشی دانشکده هایگروه 

 نحوه انتخاب منابع .7

منابع درخواستی  .گیردعلمی و کارکنان دانشگاه صورت میکتاب توسط دانشجویان، اعضای هیئت درخواست

ضوعی دارد، به نماینده گروه ومنابعی که نیاز به بررسی متخصص م گردد.توسط کارشناس سفارش بررسی می

فهرست نهایی بررسی و تایید  شود و در نهایت فهرستی از منابع درخواستی تهیه وآموزشی مربوطه داده می

 .گرددمی

 روش تهیه  منابع  .8

 .گردددسترسی الکترونیکی تامین میو ، ایکتابخانهامانت بین ،مبادله ،های خرید، اهداءبه روش منابع مورد نیاز

لمللی کتاب تهران و یا از ناشران سطح اهای فصلی و سالیانه کتاب از جمله نمایشگاه بینخرید از نمایشگاه :خرید

 شود.انجام میهمچنین از طریق کارگزار  شهر و

شود کارشناسان بخش سفارش پس از بررسی منابع منابع کتابخانه از طریق اهداء دریافت میبخشی از  :اهداء 

 .کنندمنابع مورد نیاز کتابخانه را انتخاب می دریافتی،

در اختیار را جهت مبادله  شوندمیوجین  های کتابخانهکه بنا بر سیاست کتابخانه لیستی از منابع اطلاعاتی :مبادله

 دهد تا بعد از انتخاب اولیه در مورد چگونگی مبادله مذاکرات لازم صورت پذیرد.دیگر قرار میهای کتابخانه



 بودجه  .9

             به کتابخانه تخصیص داده دانشگاه فناوری و بار از طرف معاونت تحقیقاتهر شش ماه یک منابعبودجه خرید 

شود. معاونت آموزشی می هایی بر اساس سرفصلرسهای رفرنس لاتین و فابودجه مزبور صرف خرید کتاب شود.می

 شود.میصرف خرید منابع کمک آموزشی  همچنین ده درصد از بودجه مزبور

 وجین .10

 نماید: اقدام به وجین منابع زیر می های دانشگاهنامه وجین منابع کتابخانهو بر اساس آیین ایکتابخانه بصورت دوره

  بازسازی نیستندمنابع کهنه که قابل تعمیر و 

 رات اساسی منتشر شده باشدیهای جدید آن با تغیویرایشکه  یهای قبلی منابعویرایش 

  سال گذشته به امانت نرفته باشند 10تا  5منابعی که 

 گیردهای تکراری بعضی از منابع که مورد استفاده قرار نمینسخه 

 مشیخط مرور و بازنگری در .11

مشی توسط کمیته گستری کتابخانه صورت گیرد، این خطهای مجموعهمشیدر صورتی که تغییرات اساسی در خط

 انتخاب منابع مورد بررسی و بازنگری قرار خواهد گرفت. 

 تصویب  .12

 رسید ...........................به تصویب..................... بند در تاریخ  12 مشی دراین خط

 

 

 

 

 


