
 خط مشی مجموعه سازی

 انتخاب منابع 

فرا منابع  برانظام   یند ی انتخاب  تع  ییشناسا  یمند  اطلاعات  ن ییو  ن  یمنابع  مأمور  ازیمورد  اساس  بر    ت یکتابخانه 

رشته  ن  ی پژوهش  یها حوزه   ، یدرس   یهابرنامه   ، یلیتحص   یهادانشگاه،  ا  یاطلاعات  یازهایو  در  است.    ن یکاربران 

  زانیزبان، قالب منبع و م  ، یسطح علم  ،ی موضوع  تباطار  ،ی و ناشر، روزآمد   دآورندهیاعتبار پد   ،یعلم  تیفی ک  ند،یفرا

صورت متوازن و  به   د یبا  یک یو الکترون  ی. منابع چاپردی گی استفاده از آن مورد توجه قرار م  ینیبش یپ  ایاستفاده  

 .شوند  یبررس  یجامعه دانشگاه یواقع یازهایمتناسب با ن

  د یخر  ای  یاقه ی سل  یریگمی انجام شود و از تصم  یمشخص و قابل مستندساز  یارهای مع  هیبر پا  د یمنابع با  انتخاب

کم  مأمورمنابع  با  جلوگ   ت یارتباط  پ   ی ریکتابخانه    ، یآموزش   یهاگروه   ،یعلم  ئت یه  یاعضا  یشنهادهایکند. 

پرتقاضا و    یهاکتاب  ،یاستناد  منابعفهرست ناشران معتبر،    ی بررس   نیهمچن   ،یو کتابداران تخصص  انیدانشجو

م  کاربران  اولو  تواند ی بازخورد  الکترون  یبند ت یدر  باشد. در مورد منابع  مؤثر    ی مانند دسترس   یعوامل  ،یک یمنابع 

 .شود  ی بررس  د یبا زی بلندمدت ن یریپذ وجو و دسترس جست تی مجوز، قابل ط یهمزمان، شرا

 فرایند بخش: 

 .یپژوهش  یهات یو اولو ی درس  یهابرنامه  ،یدانشگاه یهاکتابخانه، رشته   تیمأمور یبررس  •

  ئت ی ه  یاعضا  ،یآموزش   یهامستند از گروه   یشنهادهایپ  افتیکاربران و در  یاطلاعات  یازهاین  ییشناسا •

 .و کتابداران ان یدانشجو ،یعلم

 .و ناشر  دآورنده یپد   ، یسطح علم  ، یروزآمد   ،یارتباط موضوع   ، یاز نظر اعتبار علم  یشنهادیمنابع پ  یابیارز •

 .داریپا ی و امکان دسترس   ازی(، زبان، تعداد نسخه مورد نیکیالکترون ا ی یقالب منبع )چاپ یبررس  •

 .ی تکرار یدهایاز خر یر یجلوگ یتقاضا، آمار استفاده و وجود منابع مشابه در مجموعه برا زان یم یبررس  •

 .در دسترس  یو منابع مال   یعلم تیاهم ت،ی فور  ، یو پژوهش ی آموزش  ازیمنابع بر اساس ن  یبند ت یاولو •

 .د یو خر ن یانتخاب و ارجاع منابع منتخب به مرحله تأم م یتصم  یثبت و مستندساز •

 

 



 خرید منابع  

  ه ی دانشگاه ته  ی و حقوق یادار  ، یضوابط مال  تیاست که در آن منابع منتخب با رعا  یامنابع مرحله   نیو تأم  د یخر

کنندگان  از ناشران و عرضه   م یمستق  د یخر  قی از طر  تواند ی م  ند یفرا  نی. اشوند ی و به مجموعه کتابخانه افزوده م

نما تأم  ،یرسم  یهای ندگیمعتبر،  الکترون  ی اشتراک  ی اردادهاقر  ایمنابع    ن یکارگزاران  منابع    ، ی کیانجام شود. در 

خارج از دانشگاه و حقوق کاربران    یاستفاده، امکان دسترس   یهات یمحدود  ،یقرارداد، نوع دسترس   ط یشرا  یبررس 

 .دارد   یاژه یو تیاهم

  ش ی مجموعه و استفاده کارآمد از بودجه انجام شود. پ  یو آموزش   یارزش علم  کردننه یشیبا هدف ب  د یمنابع با  د یخر

معتبر    ی که دسترس   یمنابع ای  ی تکرار   یهانسخه   هی منابع کنترل و از ته  مت یو ق یمشخصات کتابشناخت  د، یاز خر

  ،یو کتابشناخت ی ز کنترل اقلام، ثبت اطلاعات مالین نی. پس از تأم شودی م  ی ریآنها وجود دارد جلوگ ی برا ی گرید

زمان    نیتردر کوتاه   شدهیداریانجام شود تا منبع خر  د ی کاربران با  ی کردن دسترس و فراهم  یبه بخش فن  لیتحو

 .ردیممکن وارد چرخه استفاده قرار گ

 فرایند بخش: 

 .آنها ی موجود ت یو وضع یمشخصات کتابشناخت  یو بررس  دشده ییفهرست منابع تأ  هیته •

 .یفروش و دسترس  ط یشرا ی معتبر و بررس  کنندگانن یتأم یشنهادهایپ ای فاکتور شیپ سه یو مقا  افتیدر •

 .ی مال یهاتی و محدود ی و پژوهش  یآموزش  یازهایبا توجه به ن دهایخر  یبند ت یکنترل بودجه و اولو •

 .دانشگاه و ثبت مستندات مربوط  یو معاملات   یانعقاد قرارداد مطابق مقررات مال  ای د یانجام خر •

 .یکیالکترون  یصحت دسترس   ا ی  یکیزی از نظر تعداد، عنوان، مشخصات، سلامت ف  شدهافت یکنترل منابع در •

 .شدهیداریکاربران به منابع خر یکردن دسترس منابع در سامانه کتابخانه و فراهم  یسازثبت و آماده  •

 

 

 

 

 



 وجین منابع  

شدن منسوخ   ، یمانند فرسودگ  یلیاست که به دلا  یکردن منابعو خارج   ییشناسا  ی هدفمند برا  ی ند یمنابع فرا  نیوج

دانشگاه،    یفعل  یازهایو ن  تی عدم تناسب با مأمور  ای  بودنی مازاد، تکرار   یهابودن، وجود نسخه استفاده کم   ،ییمحتوا

صرفاً بر اساس تعداد دفعات    د ینبا  نیوج  ،یدانشگاه  ابخانهرا ندارند. در کت  ی در مجموعه جار  یارزش نگهدار  گرید

  د یبا  زین  یعلم  راثیمنابع و نقش آنها در حفظ م  یو آموزش   ی پژوهش  ،یخیتار  ،یامانت انجام شود؛ بلکه ارزش علم

 .رد یمورد توجه قرار گ

  ا ی  یعلم  ئت یه  یو با مشارکت کتابداران متخصص و در صورت لزوم با مشورت اعضا یاصورت دوره به   د یبا  نیوج

استفاده منتقل  مجموعه کم   ایبه مخزن    توانند ی م  یانجام شود. منابع نامناسب پس از بررس   یمتخصصان موضوع

مطابق مقررات دانشگاه از    ا یگرفته شوند    ر مبادله در نظ  ا یاهدا    یشوند، برا   نیگزی تر جاشوند، با نسخه مناسب

 ی هاپژوهش   ی که برا  یآثار مرجع و منابع  اب،یکم  یهانسخه   ،یخیارزش تار  یمجموعه خارج شوند. منابع دارا

 .شوند  یابیدقت ارز به  د یاز هرگونه خروج با شیدارند، پ تیخاص اهم

 فرایند بخش: 

 .کتابخانه استیمجموعه بر اساس س   نیو وج ی ابیارز یدوره و برنامه منظم برا  نییتع •

و ارتباط    بودنی استفاده، تکرار  زان یم  ، یکیزیف  ت یانتشار، وضع  خیتار  یبا بررس   نیمنابع نامزد وج  ییشناسا •

 .یموضوع

 .و مرجع بودن   یخیتار  ،یآموزش  ،یمحتوا، ارزش پژوهش ی منابع با توجه به روزآمد  یعلم یابیارز •

 .یمتخصصان موضوع ای یعلم ئتیه یو در موارد لازم اعضا ی مشورت با کتابداران تخصص •

 .از مجموعه یی خروج نها ای ر یاهدا، مبادله، تعم ، ینیگزیدرباره انتقال به مخزن، جا  یریگم یتصم •

 .سامانه ی و موجود یسوابق کتابشناخت یروزرسانو به  شدهنیمنابع وج   یثبت و مستندساز •

 مجموعه.   یحفظ پوشش موضوع  ی برا  د یمنابع جد   ی نیگزیجا  ا ی  د یبه خر  ازین  ی و بررس   ن یوج  ج ینتا  ینیبازب •


