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 اهدایی منابع انگلیسی منابعخرید  ارسیف منابعخرید 

 نیازهای گروههای آموزشی و مراجعین  جمع آوری

 مورد نیاز منابع جمع آوری اطلاعات کتابشناختی

 جستجو در مجموعه کتابخانه از طریق نرم افزار

آیا تعداد بیشتری لازم 

 است؟

 جهت خرید   ناشران مورد نیاز به منابعارسال مشخصات 

جهت پرداخت از طریق  تهیه مدارک مالیدریافت فاکتور و 

 مبلغ تخصیص داده شده از طرف معاونت پژوهشی  

 کتبو مهر کردن  منابعدریافت 

عدم خرید 

 منبع  

 و آماده سازی و قرار گرفتن سر قفسه و فهرستنویسی منابع ثبت

جمع آوری نیازهای گروههای 

با تایید معاون آموزشی آموزشی 

  دانشکده

  منابع  سازی مجموعهفرایند 
 

 ابداریکارشناس کت توسط اهدایی منابعبررسی 

آیا منابع مورد نیاز 

 کتابخانه است ؟

  به کتابخانه های دیگر منابعپیشنهاد ارسال   تهیه لیست از منابع و مهر کردن آنها

  بازگشت به اهدا کننده

و قرار  یو آماده ساز یسیثبت و فهرستنو جهت استفاده کاربران قرار دادن در میز رایگان 

 گرفتن سر قفسه

 بله

 خیر

 آیا منابع تکراری است ؟

 منابع  یاطلاعات کتابشناخت یجمع آور

 ازیمورد ن

 قیمجموعه کتابخانه از طر جستجو در

 نرم افزار

 یمنابع تکرار ایآ

 است ؟
عدم خرید 

 منبع 

 بله

 خیر

 ارسال لیست به ناشران و دریافت پیش فاکتور

تهیه مدارک و  همراه فاکتور نهابیبه  منابعانتخاب ناشر مناسب  و درخواست ارسال 

 جهت پرداخت از طریق مبلغ تخصیص داده شده از طرف معاونت پژوهشی   مالی

جهت پرداخت از  یمدارک مال هیفاکتور و ته افتیدر

 یداده شده از طرف معاونت پژوهش صیمبلغ تخص قیطر

 و مهر کردن آنها منابعدریافت 

 

 و قرار گرفتن سر قفسه یو آماده ساز یسیفهرستنو ثبت و


