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 باسمه تعالي 

 تعریف وجین

موجود در مجموعه کتابخانه است که با    ارزیابی، پالایش، حذف، انتقال، جایگزینی یا تعیین تکلیف منابع اطلاعاتیمند و مستمر برای  فرآیندی نظام   وجین

 .شودپذیری مجموعه انجام می هدف حفظ پویایی، روزآمدی، اعتبار، تناسب موضوعی و دسترس 

 :وجین صرفاً به معنای دور ریختن کتاب نیست؛ بلکه ممکن است نتیجه ارزیابی یک منبع، یکی از موارد زیر باشد

 باقی ماندن منبع در مجموعه  •

 مخزن یا محل نگهداری دیگر انتقال به   •

 صحافی یا تعمیر •

 جایگزینی با ویرایش جدید  •

 خرید نسخه جدید   •

 هامبادله با سایر کتابخانه  •

 انتقال به کتابخانه مرکزی یا سایر واحدهای دانشگاه   •

 حذف از مجموعه و ثبت رسمی آن •

 یمشهدف خط

  یکاش ان   اللهتیآ  یدرمان  یمرکز آموزش    یو درمان  یپژوهش    ،یآموزش    تیروزآمد، معتبر، مرتبط و متناس ب با مممور  یاو حفظ مجموعه  جادیبا هدف ا  یمش  خط  نیا

 شده است.  نیتدو
 اند از:عبارت  یاصل  اهداف
 .ی و پزشک  یمنابع علم  یروزآمد   حفظ .1

 نامرتبط.  ایکردن منابع منسوخ، فرسوده، زائد    خارج .2

 . یرضرور یاستفاده و غاز انباشت منابع کم  یر یجلوگ .3

 . ازیو مورد ن  دیمنابع جد  یبرا  یکیزیف  یفضا  یآزادساز  .4

 . ازیکاربران به منابع معتبر و مورد ن  یدسترس  لیتسه .5

 مجموعه.   یو کارآمد   تیفیک  یارتقا .6

 کننده.و بالقوه گمراه   یمیقد   یاز ارائه اطلاعات پزشک  یر یجلوگ .7

 . نیوج  ندیشده در فرآمشاهده   یمجموعه بر اساس کمبودها  دیجد  یازهاین  ییشناسا .8

 .یجامعه دانشگاه  یکارکنان و اعضا   ینیبال  یهات یاز آموزش، پژوهش و فعال  تیحما .9

 کتابخانه.   یکیزیف  یو فضا   یمنابع مال  نهیبه  تیریمد .10

 دامنه کاربرد

 است، از جمله:  یکاشان  اللهتیآ  یدرمان  یمرکز آموزش  یپزشک  یرسانموجود در کتابخانه و واحد اطلاع   یمنابع اطلاعات  هیشامل کل  یمشخط   نیا

 ؛ یفارس  یهاکتاب •

 ن؛یلات  یهاکتاب •

 مرجع؛   منابع •

 ؛ یراپزشکیو پ  یپزشک  منابع •

 ؛ یچاپ  اتی و نشر  مجلات •

 در صورت وجود؛   ،یپژوهش  یهاو طرح   هانامه ان یپا •

 ؛ یدار ی  شن  یدارید  منابع •

 مجموعه.  یکیزیف  یمنابع اطلاعات  ریسا •

دانشگاه    یهااست یو س  یپوشش موضوع  ،یدائم  یو دسترس  ویآرش  ،یدسترس  تیمحتوا، وضع  یمتناسب با اعتبار منبع، روزآمد   دی با  نیوج  ،یکی مورد منابع الکترون  در

 انجام شود. 
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 اصول اساسی وجین در کتابخانه بیمارستانی

 .ترین معیارهای وجین استکتابخانه مرکز آموزشی درمانی، روزآمدی و اعتبار محتوای منابع پزشکی از مهم با توجه به ماهیت تخصصی  

 :بنابراین

قدیمی بودن یک کتاب به تنهایی دلیل کافی برای حذف نیست؛ بلکه باید ارزش علمی، تاریخی، :  وجین نباید صرفاً بر اساس تاریخ انتشار انجام شود •

 .پژوهشی، میزان استفاده و جایگاه آن در مجموعه بررسی شود

ویژه  منابعی که اطلاعات آنها بر اساس شواهد علمی جدید تغییر کرده یا منسوخ شده است، به:  منابع پزشکی منسوخ با حساسیت بیشتری بررسی شوند •

 .در موضوعات بالینی، دارویی، تشخیصی و درمانی، باید در اولویت ارزیابی قرار گیرند 

منابع نادر، منحصر به فرد، دارای ارزش تاریخی، آثار مهم نویسندگان یا منابعی که برای تاریخ پزشکی و پژوهش  :  دارای ارزش تاریخی حفظ شوندمنابع   •

 .ارزش دارند، بدون بررسی تخصصی از مجموعه حذف نشوند

های آموزشی، پزشکان، پرستاران، دانشجویان، پژوهشگران و سایر کاربران باید  میزان استفاده از منابع و نیاز گروه:  گیری لحاظ شودنیاز کاربران در تصمیم •

 .گیری مورد توجه قرار گیرد در تصمیم

 منابع نیوج یارهایمع
 شود:   یبررس  ریز  یارهایبر اساس مع  دیبا  نیاز وج  شیمنبع پ  هر

 محتوا  ی( اعتبار و روزآمدالف

 که:  ردیقرار گ  نیوج  هیدر فهرست اول  تواندیم  یدر صورت  منبع •

 آن منسوخ شده باشد؛   اطلاعات •

 منتشر شده باشد؛   یو معتبرتر   دیجد  شیرایو •

 داشته باشد؛   رتیمغا  یآن با دانش روز پزشک  یمحتوا  •

 شده باشند.   یقبل  یمحتوا   نیگزیجا  دیجد  یهادستورالعمل   ایراهنماها    استانداردها، •

 دارد.  ژهیو  تیاهم  اریمع  نیا  ،یمنابع پزشک  در

 استفاده زانیب( م

  یاستفاده ولکم  ی ممکن است منبع   رایز  ست؛ین  نیوج  ی قطع   لیدل  یی استفاده بودن به تنهاکم  اماشوند.  ی بررس  دیاند، بامورد استفاده قرار نگرفته  ی مدت طولان  یکه برا  ی منابع

 باشد. ی پژوهش ای ی خ یمرجع، تار ،ی ارزش تخصص یدارا

 ج( وضعیت فیزیکی 

 :منابعی که

 اند؛  فرسوده شده  •

 صفحات آنها آسیب دیده است؛   •

 جلد آنها از بین رفته است؛   •

 قابل استفاده نیستند؛   •

 یا هزینه تعمیر آنها بیش از ارزش نگهداری منبع است،   •

 .شوندبرای وجین یا تعمیر بررسی می •

 .در صورت وجود ارزش علمی، ابتدا صحافی، تعمیر یا جایگزینی بررسی شود •

 ی تکرار یهانسخهد( 

 شود.   سهیکاربران مقا  ازیاستفاده و ن  زانیها با ممتعدد و مازاد، تعداد نسخه   یهاصورت وجود نسخه   در

 : یبرا   توانندی م  یمازاد در صورت نداشتن ضرورت نگهدار   یهانسخه
 مبادله؛  •

 انتقال؛  •

 اهدا؛  •

 حذف   ای •
 . نظر گرفته شوند  در
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 هـ( وجود ویرایش جدید 

 :ویرایش جدید و معتبر یک کتاب پزشکی موجود باشد، ویرایش قدیمی باید از نظرچنانچه  

 تفاوت محتوایی؛   •

 میزان استفاده؛   •

 ارزش تاریخی؛   •

 نیاز آموزشی؛   •

 و ضرورت نگهداری   •

 .بررسی شود

 .های قدیمی با ویرایش جدید باید در اولویت باشددر منابع پزشکی و بالینی، جایگزینی ویرایش 

 تناسب موضوعی با مأموریت مرکز و( 

با توجه به ماهیت تخصصی مرکز، مجموعه  .های آموزشی، خدمات بالینی، پژوهشی و نیازهای کاربران مرکز ارتباط ندارند، بررسی شوندها، گروه منابعی که دیگر با رشته 

 .های فعال مرکز باشدهای پزشکی و تخصصباید متناسب با نیازهای حوزه 

 اندمنابعی که اشتباهاً تهیه شده ز( 

نامه  این رویکرد در آیین  .های دانشگاه مبادله یا منتقل شوندتوانند با سایر کتابخانه منابعی که با ممموریت و حوزه موضوعی کتابخانه ارتباط ندارند، در صورت امکان می 

 .بینی شده استوجین دانشگاه علوم پزشکی اصفهان نیز پیش 

 منابعی که نباید بدون بررسی تخصصی وجین شوند 

 :استفاده بودن حذف شوندموارد زیر نباید صرفاً به دلیل قدیمی بودن یا کم

 منابع نادر و کمیاب؛   •

 منابع دارای ارزش تاریخی پزشکی؛   •

 منابع مرجع مهم؛   •

 آثار ارزشمند یا منحصر به فرد؛   •

 منابع دارای ارزش پژوهشی؛   •

 منابع مربوط به تاریخچه مرکز یا دانشگاه؛   •

 آثار اعضای هیمت علمی و پژوهشگران مرکز، در صورت وجود ارزش آرشیوی؛   •

 منابعی که جایگزین مناسب برای آنها وجود ندارد؛   •

 .های خاص مورد نیاز هستندمنابعی که برای مستندسازی تاریخی یا پژوهش  •

 و مجلات  اتینشر نی وج

 ها انجام شود. نسبت به کتاب  یشتر یبا دقت ب  دیبا  اتینشر  نیوج •

 شود:   یبررس  ریموارد ز  دیبا  هیاز حذف نشر  قبل •

 معتبر؛   یکی نسخه الکترون  وجود •

 کامل؛   ویآرش  وجود •

 ؛یمیقد  یهابه شماره   یدائم  یدسترس  امکان •

 ه؛ ینشر  یخیتار  ارزش •

 استفاده پژوهشگران؛   زانیم •

 معتبر؛   ویآرش  ای  هینما  وجود •

 ات؛ ینشر  ینگهدار  نهیدانشگاه در زم  استیس •

 . یدر کتابخانه مرکز  نیگزینسخه جا  وجود •

  ی و ی آرش ،یبراساس ارزش علم دیبا میبلکه تصم ست؛یاز دو سال حذف شود« مناسب ن  تریمیقاعده ثابت مانند »هر مجله قد کی ،یمجلات پزشک یمهم: برا هیتوص

 اتخاذ شود.   یدسترس  تیو وضع
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 ن یوج ییاجرا ندیفرآ

 : شودی انجام م  ریبه صورت ز  نیوج  ندیفرآ

 ی زیر  برنامه   ۱  مرحله

 . کند یم نییرا تع نیانجام وج یکتابخانه زمان مناسب برا مسئول •

 انجام شود، نه فقط در زمان کمبود فضا.  شدهی زیرو برنامه یابه صورت دوره د یبا نیوج •

 قرار داده است. دی را مورد تمک نیوج ندیانجام منظم و مستمر فرآ زیاصفهان ن یدانشگاه علوم پزشک نامهنییآ •
 یخوان  رف   ۲  مرحله

 . شودی انجام م  یخوانرف   اتیعمل  ن،ی از شروع وج  شیپ

 مرحله:   نیا  در

 مفقود؛   منابع •

 موجود؛   منابع •

 ؛ یامانت  منابع •

 نشده؛ ی سازمانده  منابع •

 ی موجود  یهارت یمغا  و •

 . شوندیم  ییشناسا

 ن یمنابع مشکوک به وج  یی  شناسا  ۳  مرحله

 . شوندی جدا م  نیوج   هیاول  طیشرا  یو منابع دارا  یبررس  شدهنییتع  یارهایبر اساس مع  منابع

 یتخصص  ی  بررس  ۴  مرحله

 ی خی ها + ارزش تار+ تعداد نسخه نی گزیکاربران + وجود نسخه جا  ازی+ ن  یکیزیف  تیاستفاده + وضع زانی+ م  ی+ روزآمد یعلم ارزش:شودیم  یبررس  ریهر منبع موارد ز  یبرا 

 فهرست   هی  ته  ۵  مرحله

 شود.   هیته  یریگو قابل گزارش   یکی الکترون  لیبه صورت فا  حاًیترج  فهرست.شودیثبت م  نیوج   یبرا  یشنهاد یدر فهرست منابع پ  نی وج  طیمنابع واجد شرا  مشخصات

 منابع   کی  تفک  ۶  مرحله

 شوند:   کیتفک   ریز  یهادر گروه   یشنهاد یپ  منابع

 د یجد  شیرایبا و  ینیگزی( جاالف

 ی صحاف  ای  ری( تعمب

 ( انتقال به مخزن ج

 گر یمبادله با کتابخانه د  ای( انتقال  د

 مرجع /یخیارزش تار  لیبه دل  ی( نگهداره 

 یی ( حذف نهاو

 صورتجلسه  می  تنظ  ۷  مرحله

 امضا شود.   ربطیو توسط مسئولان ذ  هیته  فیتکل  نییو نحوه تع  نی شامل مشخصات منابع، تعداد، علت وج  نیوج  صورتجلسه

 شده است.   ینیبش یپ  ربطی مسئولان ذ  یو امضا  یصورتجلسه داخل  میتنظ  زیسند موجود ن  در

 د یی و تم  یبررس  ی  ارسال برا   ۸  مرحله

 دانشگاه ارسال شود.   صلاحی و مرجع ذ  دالاطباء یکتابخانه مو/یو صورتجلسه مطابق ضوابط دانشگاه به کتابخانه مرکز   یک ی الکترون  لیفا  ،ینیمنابع وج  فهرست

 . شود یانجام م  یمراحل بعد   د،ییو پس از تم  یمنابع بررس  نیتمم  تهیمدارک توسط کم  ،یفعل  ندیفرآ  طبق

   حذف در سامانه   ۹  مرحله

 :ییاز اخذ مجوز نها  پس

 افزار کتابخانه اصلاح شود؛ منبع در نرم   تیوضع •

 فعال حذف شود؛   یاز موجود   منبع •

 در سوابق ثبت شود؛   نیو علت وج  خیتار •
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 شود.   ینگهدار   یو اعتباربخش  یحسابرس  یلازم برا  سوابق •

 ی کیزیف  فیتکل  نیی  تع  ۱۰  مرحله

 : توانندی بر اساس مصوبه مربوط، م  یینها  دییپس از تم  منابع

 شوند؛   نیگزیجا •

 شوند؛  یصحاف  ای  ریتعم •

 منتقل شوند؛   گریکتابخانه د  به •

 شوند؛   مبادله •

 مخزن منتقل شوند؛   به •

 طبق ضوابط دانشگاه از مجموعه خارج شوند.   ای •

 ها مسئولیت 

 مسئول كتابخانه 

 :مسئولیت اصلی اجرای فرآیند بر عهده مسئول کتابخانه است و موظف است

 برنامه وجین را تدوین کند؛   •

 خوانی نظارت نماید؛  بر رف  •

 منابع را ارزیابی کند؛   •

 فهرست منابع پیشنهادی وجین را تهیه نماید؛   •

 مستندات را تکمیل کند؛   •

 صورتجلسه را تنظیم نماید؛   •

 فرآیند تمیید را پیگیری کند؛   •

 اصلاح سوابق کتابخانه را کنترل کند؛   •

  .و گزارش نهایی وجین را نگهداری نماید •
 كاركنان كتابخانه 

 :کارکنان کتابخانه در

 خوانی؛  رف •

 شناسایی منابع؛   •

 بررسی وضعیت فیزیکی؛   •

 بررسی میزان استفاده؛   •

 ثبت اطلاعات؛   •

 و تهیه فهرست   •

 .نمایندهمکاری می

 نظارت و پایش 

 مسئول کتابخانه :مسئول پايش

 :نحوه پایش

 مشاهده حین انجام فرآیند؛   •

 بازدید از مخزن؛   •

 افزار آذرسا؛  بررسی نرم  •

 بررسی فهرست منابع؛   •

 کنترل صورتجلسات؛   •

  .بررسی سوابق حذف و تعیین تکلیف منابع •

 



 
 مركز آموزشي درماني آيت الله كاشاني  -دانشگاه علوم پزشكي  اصفهان 

 كتابخانه و اطلاع رساني پزشكي 

 الله كاشاني رساني پزشكي مركز آموزشي درماني آيت مشي و روش اجرايي وجین و پالايش منابع اطلاعاتي كتابخانه و واحد اطلاعخطعنوان خط مشي : 

 lib/03كد خط مشي : 

 6تعداد كل صفحات  : 

 1403بهشتياردتاريخ بازنگري بعدي :   1401تاريخ تدوين : ارديبهشت

              1405بهشتيارد تاريخ آخرين بازنگري:                   
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 ی مستندات و سوابق الزام

 شود:   ینگهدار  ریموارد ز  ن،یهر دوره وج  یبرا 

 . نیوج  یبندزمان   برنامه .1

 . یخوانرف   گزارش .2

 . یمنابع مفقود   فهرست .3

 . ن یوج  یشنهاد یمنابع پ  فهرست .4

 . ینیمنابع وج  Excel  لیفا .5

 . نیوج  صورتجلسه .6

 . صلاحی مرجع ذ  دییتم  ای  مجوز .7

 هر منبع.  فیتکل  نییتع  مستند .8

 افزار آذرسا. اصلاح در نرم   سوابق .9

 . نیوج  یینها  گزارش .10

 د یمنابع جد  دیخر  ای  ینیگزیجا  مستندات .11

 مشی بازنگری خط 

 :شود بار و همچنین در موارد زیر بازنگری میمشی حداقل هر سه سال یکاین خط 

 نامه دانشگاه علوم پزشکی اصفهان؛  تغییر آیین •

 سازی دانشگاه؛  تغییر سیاست مجموعه  •

 تغییر ممموریت مرکز آموزشی درمانی؛   •

 تغییر نیازهای آموزشی و بالینی؛   •

 افزار کتابخانه؛  تغییر فناوری یا نرم  •

 تغییر در سیاست دسترسی به منابع الکترونیکی؛   •

 .یا مشاهده نتایج نامطلوب در ارزیابی فرآیند •

 


