
 

 

اصفهانکتابخانه دانشکده دندانپزشکی  امور اداري فرایندنمودار   

 

 

 

 اموال 

 شروع

مکاتبات و بایگانی   زیراکس و پرینت  

دریافت نامه هاي 
 رسیده کتابخانه 

دریافت اطلاعیه ها، 
... بخشنامه ها،   

ثبت نامه در 
اندیکاتوردفتر  

ارسال نامه ها، اطلاعیه ها، 
به ... بخشنامه ها، جزوات
 واحد زیراکس

برورود و خروج نظارت وکنترل 
 اقلام با هماهنگی جمعدار اموال

تحویل اموال و تجهیزات کتابخانه 
 از جمعدار اموال طبق لیست    

تهیه و تایپ نامه هاي 
 ارسالی کتابخانه

ثبت نامه در 
اندیکاتوردفتر  

ارسال نامه به واحد مورد 
وپیگیري وصول آننظر  

بایگانی نامه هاي 
و ارسالی رسیده   

بایگانی لیست 
 اموال کتابخانه 

تأیید وامضاي فیش واحد 
  زیراکس و تحویل آن

تهیه کپی به 
  تعداد لازم

تنظیم لیست اقلام 
درخواستی از انبار 

تأیید و امضا ي 
  سرپرست کتابخانه

   

ارسال لیست 
 به مسئول انبار

دریافت و انتقال 
به کتابخانه  اقلام   

تهیه پرینت به 
 تعداد لازم



  

  اصفهان کتابخانه دندانپزشکیاطلاعاتی تـأمین منابع نمودار فرایند 

  

    

 شروع

 تأمین بودجه

نیاز سنجی وتأمین اهداف 
 منابع پژوهشی وموزشی آ

 بودجه ریالی بودجه ارزي

ازطرف  سهمیه  صاختصا
 معاونت تحقیقات وفن آوري

 اختصاص بودجه از طرف 
 ندانپزشکیددانشکده 

تقسیم بین گروه هاي آموزشی 
  براساس شاخص ها

 مجلات بانکهاي اطلاعاتی کتب

توسط معاونت خرید  خرید ازنمایشگاه
تحقیقات وفن آوري 

 خرید کنسر سیومی
 فارسی

 خرید هاي فصلی

 تامین اعتبار

 براساس اولویت کتبانتخاب  اتخاب کتب

 کتبسفارش  اعزام کتابدارن

 دریافت کتب خرید منابع

 تامین اعتبار

 آماده سازي براي استفاده 

 انتخاب توسط وزارتخانه

ایجاد دسترسی  
 براي کاربران

 درخواست کتابخانه

بررسی در شوراي 
 ذاري کتابخانه هاگسیاست

 تخابنا

 خرید

 لاتین

  اهدائی
توسط معاونت خرید 

وري آتحقیقات وفن 

ارسال لیست عناوین 
 درخواستی به کتابخانه  مرکزي

 انتخاب براساس شاخص ها

 دریافت مجلات

 بررسی وانتخاب عناوین

 خرید مجلات

کتابخانه ارسال به 
 دانشکده

آماده سازي براي 
 استفاده

 انتقال کتب به کتابخانه دانشکده  دندانپزشکی



 

 

ی اصفهاننمودار فرایند عضویت وتمدید کارت عضویت درکتابخانه دانشکده دندانپزشک  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 اعضای هیأت علمی

 شروع

(طرح-قراردادی-پیمانی-)رسمی کارمندان  دانشجویان و دستیاران 

 پایان

خانه هاثبت نام از طریق ستاد امور کتاب  

 

فرم ثبت نامتکمیل و راهنمایی   

ییارائه کارت شناسا  

 

زینیارائه کپی حکم کارگ  

تیا تمدید عضوی فعال سازی عضویت  

 براساس شماره دانشجوئی یا کد ملی

  

 ارورود اطلاعات به نرم افز

 آذرسا

یت وتمدید عضو تکمیل مدارک عضویت  

 عدم ثبت نام یا اشکال در عضویت 



 اصفھان  نمودار فرایند تسویھ حساب اعضاء کتابخانھ دانشکده دندانپزشکی

 شروع  

کارمندان (رسمی ، پیمانی ، قرداردادی ،   دانشجویان ودستیاران  لمی ع اعضاء ھیات 
 ) طرحی ، تبصره 

کارت عضویت مفقود  
 

 کارت عضویت دارد 
 کارت عضویت دارد 

مراجعھ بھ کتابخانھ دانشکده   
 دندانپزشکی ارجاع مدارک امانتی 

 
کتابخانھ مرکزی دانشگاه     مراجعھ بھ 

 علوم پزشکی اصفھان 

 
 غیر فعال کردن عضویت

 

 انجام تسویھ حساب  

 

مراجعھ بھ کتابخانھ مرکزی 
 دریافت فرم تسویھ ازمراکز 

 دندانپزشکی  انشکدهد مراجعھ بھ کتابخانھ

 ارجاع مدارک امانتی وتحویل یک نسخھ از

 پایان نامھ ولوح فشرده آن
مراجعھ بھ مراکز وانجام تسویھ 

  
مراجعھ بھ کتابخانھ دانشکده دندانپزشکی  

 ارجاع مدارک امانتی 

مراجعھ بھ کتابخانھ مرکزی  
 دانشگاه علوم پزشکی اصفھان 

 غیر فعال کردن عضویت 
 غیر فعال کردن عضویت

 

 انجام تسویھ حساب   انجام تسویھ حساب  

 

مراجعھ بھ کتابخانھ مرکزی  
 دانشگاه علوم پزشکی اصفھان 




