
 کتابخانه یفشرح وظا

 هراجؼیي ٍ پس گرفتي آى ِ  تحَیل دادى کتت ث

 جْت اقذاهبت ثؼذی ِ  )ثر اسبس فرم تْیِ شذُ(  ثرآٍرد کوجَد کتبثْبی درسی هَرد ًیبز داًشجَیبى ٍ اػلام ثِ هسئَل کتبثخبً

 ًیبزسٌجی ٍ  جوغ آ ٍری سفبرشبت درخَاست شذُ از طرف گرٍّْبی آهَزشی 

 ریذ کتبة از ًوبیشگبّْبی ثیي الوللی ٍ تخظظیّوکبری ٍ ّوراّی در خ 

  ٍ  ِ ُ ػضَیت، استفبدُ از هٌبثغ، استفبدُ از ًرم افسار کتبثخبً ِ سَالات هراجؼیي ٍ راٌّوبیی اشخبص در خظَص ًحَ پبسخگَیی ث

ِ ای  پبیگبّْبی اطلاع رسبًی، استفبدُ از طرح اهبًت ثیي کتبثخبً

 ًرم افساری کتبثخبًِّوکبری ثب هراجؼِ کٌٌذگبى در جستجَی هٌبث ِ  غ از طریق ثرًبه

 ِسبلي هطبلؼ ٍ  ِ  فراّن ًوَدى هحیطی آرام ٍ هطلَة جْت استفبدُ هراجؼیي از کتبثخبً

 استخراج لیست هَرد ًیبزیچک کبتبلَگْبی کتبثْبی لات ٍ ِ  ي پس از اًتخبة گرٍّْب ثب رایبً

 کتبثخ، جْت خریذاری شذُ آهبدُ ًوَدى ٍ تٌظین سٌذ کتت ِ ِ هٌظَر ارسبل ث ِ هرکسی ث  ثجت ٍ فْرست ًَیسیبً

  )هرکسی، طجقِ ثٌذی ٍ کٌترل کتت )پیگیری ٍ رفغ اشکبل ِ ِ شذُ از کتبثخبً  تْیِ فْرست کتت جذیذ تحَیل گرفت

  ٍ آهبدُ سبزی کتت )هْر کردى، گرفتي خرٍجی کبهپیَتری شبهل ثبرکذ ٍ شوبرُ راٌّوب ٍ چسجبًذى ثر رٍی ػطف ٍ پشت جلذ کتبة

ٍ ٍیتریي(قرار داد  ى در قفسِ کتت جذیذ 

  ٍ ّب ٍ طرحْبی تحقیقبتیتْیِ لیست ِ ُ سبزی پبیبى ًبه  ّب ٍ فیلن ٍ ًَار کبست CD، ، خلاطِ هقبلات، سویٌبرّب آهبد

 ٍقرار دادى ثر رٍی ٍة سبیت کتبثخبًِ تٌظین لیست جذیذ هٌبثغ جْت ارسبل ثِ پست الکترًٍیکی اػضبء ٍ ًظت در ثرد 

  ٍ ثبزثیٌی ٍ هرتت کردى قفسِ ّب ثر اسبس ردُقرار دادى کتت ثرگشتی در قفسِ ّب 

 طحبفی ِ  استخراج کتت هستْلک جْت ارسبل ث

 از طحبفی ُ  آهبدُ سبزی کتت ثرگشت دادُ شذ

 ػضَیت کبرت شذى هسذٍد آى از پس ٍ اٍل هرحلِ در کتبثخبًِ ثرد در تبخیرّب اسبهی اػلام 

 ؼیي از هٌبثغآهبر کبرکرد استفبدُ هراج 

 ًًِظت آًْب در قسوتْبی هختلف کتبثخب ٍ ِ  تْیِ راٌّوب، ًکبت آهَزشی ٍ قَاًیي هرثَط

 ًِآهبر اهبًت ٍ ثبزگشت هٌبثغ ثظَرت هبّب 

 ُآهبر تبزُ ّبی هٌبثغ خریذاری شذ 

 هسئَلیي هرثَطِ جْت اقذاهبت ثؼذی ِ ٍ تشخیض هشکلات احتوبلی آى ٍ گسارش ث  ِ  ثررسی ًرم افسار کتبثخبً

  هرکسی از طریق ًظت در ثرد ٍ ارسبل ِ ُ تَسط کتبثخبً ِ ّبی فرستبدُ شذ ِ آگبُ سبزی هراجؼیي از اطلاػی ٍ اطلاع  پست الکترًٍیکیث

 ِ  رسبًی از طریق ٍة سبیت کتبثخبً



 در ٍة سبیت ِ ِ رٍز رسبًی هطبلت کتبثخبً  ث

 ُکتت جذیذ خریذاری شذ ُ ُ ثیي الوللی ٍ تخظظ ثرگساری ًوبیشگب  یاز ًوبیشگب

 ٍجیي ٍ پیگیری ُ  ٍ ًرم افسار کتبثخبًِ( خرٍج از دفتر ثجت) ٍجیي کتت در زهبًْبی هَرد ًیبز ٍ لیست ثرداری، ثرگساری ًوبیشگب

  داًشجَیبى تحظیلات تکویلی ِ  ثررسی ٍ کٌترل تکراری ًجَدى ػٌَاى پبیبى ًبه

 ارائِ تسَیِ حسبة ثِ داًشجَیبى جْت فبرؽ التحظیلی 

 پژٍّشیبرثررسی سَاثق پژٍّشی ا ِ  ػضبء ّیبت ػلوی در سبهبً


