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عاتی مورد نياز جامعه دانشگاهی، لاهاي معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه در حوزه تأمين منابع اطدر راستاي سياست

بستري مناسب را  عاتی،لابين کاربران و منابع اطهاي مهم و پل ارتباطی هاي دانشگاه افتخار دارند به عنوان يكی از حلقهکتابخانه

عاتی خود را مرتفع لای در هر زمان و هر مكان نياز اطفراهم نمايند تا کاربران دانشگاه علوم پزشكی بتوانند با دسترسی به منابع علم

  .نمايند

ترم هيأت علمی، پژوهشگران، هاي دسترسی اعضاء محاي و راهبر همين اساس راهنماي حاضر جهت معرفی خدمات کتابخانه

 امعه دانشگاهی، تهيه گرديده است.دانشجويان ، دستياران و ساير افراد ج

به  ههاي دانشگاهاي دانشگاه علوم پزشكی اصفهان بصورت نيمه متمرکز و با محوريت ستاد امور کتابخانهکتابخانه خدمات ما در

 . شودو مراکز آموزشی درمانی ارائه می هاهاي دانشكدهار و توسط کتابخانهگذ عنوان سياست

 

  کاربران کتابخانه

 نيروي انسانی در دانشگاه علوم پزشكی اصفهان،ت علمی، کارمندان و پرسنل طرح ااهيان شامل دانشجويان ، اعضاء هيهمه دانشگ

هاي دانشگاه ميتوانند از همه امكانات کتابخانه کتابخانههر يک از مراجعه به باشند و با هاي دانشگاه میبصورت بلقوه عضو کتابخانه

 .استفاده نمايند

 :توجه

رمز شماره دانشجويی و  :ینام کاربربا بصورت خودکار سال تحصيلی پروفايل دانشجويان جديدالورود  هر در ابتداي (1

هاي دانشگاه نيازي به مراجعه حضوري جهت عضويت در کتابخانه اساس اينبر . شودمی: شماره شناسنامه فعال عبور

 .دباشنمی

ی دانشگاه جهت عضويت در اعضاء محترم هيأت علمی، پژوهشگران، کارمندان و پرسنل طرح نيروي انسانصرفا  (2

 .دانشگاه می بايست با ارائه کپی حكم کارگزينی به کتابخانه مربوطه مراجعه نمايندهاي کتابخانه

 

 گاههای دانشستاد امور کتابخانه

منابع علمی دانشگاه ميباشد. از جمله وظايف ستاد مطابق با مصوبه رسانی و انتشار اطلاعزير مجموعه مديريت  ستاداين 

 :به شرح ذيل است 12/7/94هاي دانشگاه مورخ جلسه شوراي سياستگذاري کتابخانه هفتمين

  هاي دانشگاهت مداوم بر عملكرد صحيح کتابخانهاي و نظاراجراي ارزشيابی دوره (1
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 ارزيابی نيازسنجی منابع الكترونيكی مورد نياز دانشگاه  (2

 هاي الكترونيكیاشتراک مجموعه (3

 دانشگاههاي آموزشی تخصصی براي کاربران و کتابداران برگزاري کارگاه (4

ها و طرح جهت تصويب در شوراي هاي اجرايی کتابخانهها و دستورالعملنامهدوين، بررسی و بروزرسانی آيينت (5

 هاسياستگذاري کتابخانه

 هاارتباط و هماهنگی بين وزارت بهداشت و دانشگاه در امور کتابخانه (6

 هارگزاري جلسات و پيگيري مصوبات شوراي سياستگذاري کتابخانهب (7

 عاتیلاهاي اطظارت و کنترل مداوم وضعيت دسترسی به پايگاهن (8

 ايهاي نرم افزارهاي کتابخانهينتلاديريت بخش سرور و کم (9

 رسانی دانشگاهعلاها و مراکز اطسايت مجموعه کتابخانهرسانی وب روزمديريت و به  (10

 اي شهر اصفهانطرح امانت بين کتابخانه هاي عضوهاي دانشگاه و کتابخانههماهنگی و برقراري ارتباط بين کتابخانه  (11

 اههای ستاد امور کتابخانهفعالیت

  ف کتابخانهاهدامطالعه دائم در امور مربوط به کتاب و کتابداري جهت پيشبرد و آشنايی کامل با وظايف و اهداف کتابخانه 

 هاي جاري و آتی پيشنهادي کتابخانهبررسی و ارزشيابی برنامه 

 هاا در جهت تحقق برنامههودجه ساليانه مورد نياز کتابخانهب و تنظيم پيش بينی 

 هاي کارکنان کتابخانهارزشيابی کمی و کيفی فعاليت 

  آنانتعيين شرح وظايف کليه کارکنان کتابخانه مرکزي و تقسيم وظايف بين 

  هاي تابعهتابخانهکدريافت گزارش مستمر کار از  

 ريزي شرکت در جلسات ، اتخاذ تصميم و برنامه 

 ها و انجام مكاتبات تعيين اولويتهاي مختلف بين کتابخانه 

  سرپرستی طرحهاي پژوهشی کتابخانه 

 ها مصاحبه با داوطلبان استخدام براي مشاغل مناسب کتابخانه 

 ويقات، ترفيعات و ... کارمندان و هر نوع امور مربوط پيشنهاد در مورد تش 

 ها و پيشنهاد آن به معاونت پژوهشی زهاي پرسنلی و تجهيزاتی کتابخانهبررسی نيا 

 سازي کيفيت خدمات ی نمودن بخشهاي کتابخانه و بهينهتوانمندسازي نيروي انسانی کتابدار با هدف تخصص 

 ها و موسسات آموزشی و پژوهشی داخل و خارج ی دانشگاههمكاري با مجامع و مراکز علمی و فرهنگ 

 برقراري و حفظ ارتباط با فروشندگان، ناشران و کارگزاران 

 ها و تسويه حساب ها ، پرداختی و دانشگاه، جهت ارائه صورتحسابهمكاري نزديک با واحد مالی معاونت پژوهش 

 (ايت بين کتابخانهامان)ايط و نظارت بر روابط بين کتابخانهبرقراري ارتبا 

  تقويت خريد اشتراکی 
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 دريافت از مراکز و اشخاص و ريزي و کنترل اجراي مبادله، اهدا و انجام کليه امور مربوط به منابع اهدايی اعم از برنامه

  .هاي مربوطه که درصورت عدم تناسب با مجموعه يا تكراري بودن به مراکز ديگر ارسال گردندبررسی

 هاي تابعه دانشگاه کتابخانهبراي تجهيزات  و تهيه وسائل پيشنهاد سفارش و 

 هاي علمی مفيد و يا معرفی شده از طريق شرکتهاي فعال در اين حوزه بررسی و معرفی پايگاه  

  هاي آموزشی پژوهشی موردنياز دانشگاهعاتی در حوزهلاهاي علمی و اطمناسب ترين پايگاهتأمين و تقويت 

 ها از طريق اتوماسيون و ايميل و دريافت بازخورد و نظرات کاربران ، نيز می پايگاهئآزمايشی و دارسانی دسترسی علااط

  ت لارسيدگی و رفع مشك

 ها، دريافت نظرات متخصصين و اساتيد خارج از دانشگاه مربوط به اين حوزه، نهايی کردن بررسی همه جانبه پايگاه

 همكاري و عقد قرارداد در صورت لزوم؛ 

 د، تكميل و معرفی مخزن کتب الكترونيک کتابخانه؛ ايجا 

  عاتی براي اعضاء هيأت علمی، دانشجويان و کارکنان دانشگاه لافراهم ساختن امكان دسترسی سريع و راحت به منابع اط

 هاي روز و آيندهبه منظور حمايت از آموزش و پژوهش

  اي ور استانداردسازي خدمات کتابخانهو ويرايش آن به منظاي اي جديد نرم افزار جامع کتابخانههتأمين و تهيه نسخه 

  هاي دانشگاه، و ساير جلسات با مسئولين دانشگاه در صورت لزوم استگذاري کتابخانهبرگزاري جلسات شوراي سي 

 اين ستاد هاي دانشگاه بر عهده هاي تخصصی جديد در کتابخانهاندازي و نظارت در حوزهريزي، مديريت، راههمچنين برنامه

 :توان به موارد ذيل اشاره کردقدامات انجام شده در اين خصوص میباشد، از جمله امی

 

 (2، )پيوست8/6/94مورخ  هاي دانشگاهجلسه شوراي سياستگذاري کتابخانه رسانی مصوبه پنجمينعلااندازي مراکز اطراه 

 ين به کاربران؛ لاجهت ارائه خدمات آن (قيقاتیها و طرحهاي تحنامه پايان)ايسازي منابع چاپی تک نسخهديجيتال 

 :هاي ذيل می باشدعات و شامل فعاليتلاز ديگر خدمات اين واحد ارائه خدمات اشاعه اطا

با استفاده از  ... ،و Trail ،Accesses Open اتیطلاعهاي ابع ديجيتال اعم از پايگاهرسانی در خصوص مناعلااط (1

 هاي اجتماعیشبكه از جمله ايميل،امكانات موجود 

 عاتیلاهاي اطع الكترونيكی و پايگاهها، منابهاي آموزشی از خدمات کتابخانهتهيه راهنما و بسته (2

 عاتیلاهاي اطاستفاده از پايگاه هاي آموزشیکارگاهبرگزاري  (3

 هانياز کاربران کتابخانهوزشی مورد برگزاري انواع کارگاه آم (4

 هاي دانشگاههاي آموزشی و نشستهاي علمی جهت توانمندسازي کتابداران کتابخانهرگزاري دورهب (5
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 درمانی  -ای و مراکز آموزشی های دانشکدهکتابخانه

پزشكی و سالن مطالعه رسانی علاهاي امانت، مرجع، اطهاي تحت پوشش دانشگاه علوم پزشكی اصفهان داراي بخشتمامی کتابخانه

  )شرح فعاليتهاي اين واحدها در بخش بعدي آمده است)باشند. می

 

 خدمات بخش امانت:

در هاي تحقيقاتی( ها و طرحنامه)منابع چاپی و الكترونيكی، پايانعلوم پزشكی اصفهان هاي دانشگاهتمامی منابع موجود در کتابخانه

افزار آذرسا قابل دسترس می باشد و تمامی افراد بدون استفاده از نام کاربري و پسورد ميتوانند تمامی منابع محيط وب از طريق نرم

ند سپس با مراجعه به کسب نمايرا  اطلاعات لازمکتابشناختی و نيز محل نگهداري آن  اطلاعاترا جستجو و بازيابی نموده و از 

ها با کمک راهنماها يا قيم به کتابخانه و جستجو در قفسهيا اينكه با مراجعه مست رندخانه مربوطه منبع موردنظر را امانت بگيکتاب

 ببرند.کتابداران، منبع موردنياز را به امانت 

کاربران بايد زمان بازگشت منبع دريافتی را به خاطر سپرده و در موعد مقرر آن را بازگشت دهند و در صورت نياز به  :وجهت *

 .درخواست تمديد نمايندزمان بيشتر، 

 .باشدفزار موجود میاي تحقيقاتی دانشجويان در اين نرمهانامه و طرحقابل توجه اينكه تمامی پايان* 

 :جهتو

هاي دانشگاه با استفاده از اکانت و صرفا براي اعضاء کتابخانه Review ها فقط بصورتنامهپاياندسترسی به متن کامل 

به راحتی  (شماره شناسنامه رمز عبور:شماره عضويت و  شماره شناسایی:)از طريق ورود با دسترسی به نرم افزار آذرسا 

 .باشدپذير می امكان

 :سایر وظایف بخش امانت کتابخانه ها به شرح ذیل می باشد

 افزار کتابخانه و يافتن منابع موردنياز خود از نرمزار افش به مراجعين جهت استفاده از نرمآموز 

 ت موجود در چينش کتب در قفسه و مشخص نمودن مفقوديها الاخوانی و برطرف نمودن اشكقفسه 

 جدا نمودن کتاب هاي فرسوده و مستعمل (اي کتابخانه بر اساس آيين نامه وجين کتابخانه هاي دانشگاه وجين دوره

  )..... يا صحافی، خارج کردن کتب بالاستفاده وجهت خريد کتاب جايگزين 

  پيگيري و بررسی امانات و استفاده از مقررات ديرکرد 

 حی لاگردش کتاب و ارائه پيشنهادات اص هايبررسی نارسايی 
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 جهت تهيه منابع  نيازسنجی از کاربران 

  راهنمايی مراجعين جهت استفاده از امكانات کتابخانه 

 بارکدگذاري کتب و انتقال به مخزنسازي و آماده 

 

 مرجع:بخش خدمات 

دهنده اين است که منبع درج شده باشد نشان "م"یا  "R"چنانچه منبعی در قسمت شماره بازيابی داراي يكی از حروف 

، (هاحالشرح)ها المعارفها ، تذکرهها ، اطلسها، دايرهفرهنگها ، واژه نامهمانند :  شود.يا رفرنس بوده و امانت داده نمی موردنظر مرجع

 براین اساس  کاربران می توانند از خدمات ذیل در این بخش استفاده نمایند. هاي تحقيقاتی و برخی منابع خاص.طرح، هانامهپايان

 خدمات مرجع حضوري به متقاضيان 

  هانامهجستجو و بازيابی محتواي پايانکمک در زمينه دريافت 

  نيازنياز دانلود يا پرينت صفحات موردها و در صورت نامهنحوه استفاده از پايان 

 

 رسانی:بخش اطلاعخدمات 

براي رفع نياز  اطلاعاتعصر حاضر در حوزه اطلاعات من جمله انفجار اطلاعات،آلودگی اطلاعات و... باعث شده تا مخاطبان  تحولات

هاي دانشگاه علوم در اين راستا کتابخانه هاي مجازي مختلف مراجعه کنندبه محيط ش از مراجعه به کتابخانهاطلاعاتی خود پي

رسانی پزشكی نموده و سعی نمودند با استفاده از امكانات موجود از قبيل وجود  اطلاعپزشكی اصفهان اقدام به راه اندازي واحدهاي 

 .هاي مؤثري بردارنداي در اين مهم گامرايانه تخصص و امكانات و تجهيزاتمفيد، کتابداران م اطلاعاتیهاي پايگاه

 

 های اطلاعاتی:پایگاههای دسترسی به روش

کمياب و ناياب را از هر جاي  متون و منابع ارزشمند، هايی هستند کههاي ديجيتالی در وب، پايگاهو کتابخانه اطلاعاتی هايانکب

اي را براي استفاده محققين از متون ارائه شده، هاي ويژهامكانات پژوهشی و قابليت دنيا براي کاربران خود فراهم ميكنند و همچنين

کرده را فراهم  اطلاعاتی هاي براي دسترسی به پايگاهلازم بستر کتابخانه ديجيتال دانشگاه علوم پزشكی اصفهان  آورند. میفراهم 

 باشد.قابل دسترس می digilib.mui.ac.ir است که با آدرس 

دسترسی به  اعمالهاي بسيار سنگين جهت تهيه آنها، و هزينه اطلاعاتیهاي موجود در پايگاهاطلاعات علت حجم بسيار زياد به 

کامل منابع به متن باشد، لذا دسترسی نياز می ها نه مقرون به صرفه و نهموجود در اين پايگاه اطلاعاتیت و منابع لاتمامی مقا

https://diglib.mui.ac.ir/
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ها، اشتراک پذير است که از طريق يكی از روشهاي: کنسرسيوم وزارت متبوع، تهيه اشتراکی با ساير دانشگاهموجود در صورتی امكان

 .و يا خريد از طريق دانشگاه علوم پزشكی اصفهان، اين امكان فراهم شده باشد

 :توجه

 .باشدبرخی اين منابع موجود می آموزشی راهنمايدانشگاه  ديجيتالسايت کتابخانه در وب .1

علمی دانشگاه و  بصورت مستمر از طريق مديريت منابع " ديجيتالچگونگی استفاده از منابع "هاي آموزشی کارگاه .2

 .گردداي برگزار میهاي دانشكدههمچنين کتابخانه

 .دويبه اينترنت متصل ش Vpn اين منابع در محيط دانشگاه کافی است بابراي استفاده از  .3

 .دانشگاه فعال گردد VPN بايستابع در خارج از پرديس دانشگاه میبراي استفاده از اين من .4

 Register در هر پايگاه VPN فعال نمودنبر  لاوهعاتی می بايست علابراي استفاده بهتر از امكانات خاص پايگاه هاي اط .5

 .دويش

 ای:امانت بین کتابخانه طرح

ها سياست خريد منابع به سياست دسترسی به منابع تغيير پيدا کند در نتيجه تا در کتابخانه هحجم زياد اطلاعات موجب شدامروزه 

دانشگاه  علوم پزشكی اصفهان، اصفهان، دانشگاه هاي: کتابخانهشهرستان اصفهان که شاملهاي کتابخانه تعدادي از حال حاضردر 

با محوريت  خانه رياضيات و ،مرکز تحقيقات معلماناصفهان نوراصفهان،دانشگاه پيام صنعتیاشتر،دانشگاه هنر،دانشگاه صنعتی مالک

موجود در چاپی جهت جستجوي منابع  بايد ابتداکاربران براي استفاده از اين طرح  .دارنددر اين طرح مشارکت کتابخانه شهرداري 

خود و سپس درخواست  کنندها مراجعه خانگی اين کتابخانه اي شهر اصفهان، به صفحههاي عضو طرح امانت بين کتابخانهکتابخانه

 د.الطباء ارائه نماينمويدواقع در کتابخانه را به بخش امانت بين کتابخانه 

 

 خدمات تحویل مدرک :طرح 

کاربران ها موجود نيست، که در کتابخانه استفاده از خدمات تحويل مدرک است هاي دسترسی به اطلاعاتروشديگر از يكی 

قسمت خدمات تحويل  centlib.mui.ac.irبه آدرس  از طريق سايت کتابخانهمقالات و يا ساير منايع مورد نياز خود را توانند می

 مدرک با پر کردن فرم مربوطه دريافت نمايند.

ساعت  48مقاله درخواست شده از طريق خدمات تحويل مدرک از طريق ايميل معرفی شده کاربران ظرف مدت حداکثر   :توجه

 .گرديدبراي آنها ارسال خواهد 

 

 :یاطلاعات خدمات مشاوره

https://diglib.mui.ac.ir/help-1
https://diglib.mui.ac.ir/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D8%B1%D8%B3%D9%8A-%D9%85%D9%86%D8%A7%D8%A8%D8%B9-%D8%AF%DB%8C%DA%86%DB%8C%D8%AA%D8%A7%D9%84-%D8%B7%D8%B1%D9%8A%D9%82-vpn
https://diglib.mui.ac.ir/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D8%B1%D8%B3%D9%8A-%D9%85%D9%86%D8%A7%D8%A8%D8%B9-%D8%AF%DB%8C%DA%86%DB%8C%D8%AA%D8%A7%D9%84-%D8%B7%D8%B1%D9%8A%D9%82-vpn
امانت%20بین%20کتابخانهای.docx
آیین%20نامه%20خدمات%20تحویل%20مدرک.docx
https://centlib.mui.ac.ir/
https://centlib.mui.ac.ir/fa/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA-%D8%AE%D8%AF%D9%85%D8%A7%D8%AA-%D8%AA%D8%AD%D9%88%DB%8C%D9%84-%D9%85%D8%AF%D8%B1%DA%A9


های دانشگاه علوم پزشکی اصفهانخدمات کتابخانهمعرفی   

 

هاي پژوهشی اعضاي هيأت علمی، دانشجويان کتابخانه مؤيدالاطباء به منظور پشتيبانی از فعاليت "مشاوره اطلاعات پژوهشی"واحد 

توسط کتابداران با تجريه  نمايد. خدمات مشاورهاي و راهنمايی ارائه میتحصيلات تكميلی و پژوهشگران دانشگاه، خدمات مشاوره

گردد.  اين خدمات در حال حاضر هم به صورت حضوري ژوهش ارائه میدانشگاه و به منظور راهنمايی کاربران جهت انجام صحيح پ

 شود.و هم در بستر آنلاين به کاربران ارائه می

 خدماتی که در اين قسمت ارائه می شود شامل:

 هاي اطلاعاتی معتبرجستجو در بانکمک درانجام ک .1

 EndNote کمک در استفاده از نرم افزار مديريت اطلاعات نظير .2

 مصاديق سرقت علمی و راهكارهاي مقابله با آن آشنايی با .3

 سازي مقالهکمک در آماده .4

 کمک در انتخاب مجله مناسب براي انتشار مقاله .5

 هاي اجتماعی پژوهش محورهاي شبكهآشنايی با قابليت .6

 ها و پروفايل هاي پژوهشیکمک در تكميل شناسه .7

 آناليزمند و متاكاري در انجام مطالعات مرور نظامهم .8

 هاي علمیابع اطلاعاتی مورد نياز در پژوهشبه تامين من کمک .9

کاربران می توانند با ثبت اطلاعات و طرح پرسش خود در وبسايت کتابخانه مرکزي در قسمت درخواست مشاوره اطلاعاتی از اين 

 خدمت استفاده نمايند.

 

يا  centlib@mui.ac.ir به پست الكترونيكی  اي ارزشمند هستيد با ارسال آنت چنانچه داراي پيشنهاد يا تجربهمستدعی اس

 .در ارائه هر چه بهتر خدمات ياري رسانيدرا ما  مرکزي مندرج در وب سايت کتابخانه هاي نظرسنجی فرمتكميل 
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