
 1404سال شش ماه اول گزارش عملکرد کتابخانه در 
  

 درباره ما:  -1

 تاریخچه  -1-1

همزمان با شروع فعاليت آموزشي دانشكده ، در خيابان مرداويج    ۱۳۷۳كتابخانه دانشكده علوم توانبخشي در سال         

در طبقه سوم دانشكده بهداشت    ۱۳۸۴الي تابستان    ۱۳۷۳تاسيس گرديد. بعد از آن به دليل نياز به فضاي بيشتر از سال 

در نهايت در    منتقل شد .دانشكده علوم توانبخشي  به طبقه همكف ساختمان جديد    ۱۳۸۴مستقر بود تا اينكه در مهرماه  

 .متر انتقال يافت 500به طبقه دوم ، محل فعلي، با مسافتي در حدود  ۱۳۸۷سال 

جهت استفاده مراجعه كنندگان در بخش اطلاع ميز كامپيوتر    6به همراه  سيستم كامپيوتري    6در حال حاضر تعداد         

بر روي تمامي اين    (5)ورژن    بخانه به نام آذرسانرم افزار كتاآخرين ورژن  وجود دارد و    )سالن مطالعه ديجيتال(  رساني

مساحت كتابخانه دانشكده  در كتابخانه وجود دارد.   Wi-Fi ها تعبيه شده است. در ضمن امكان استفاده از شبكه  سيستم

  ۳متر در نزديكي ميز امانت است و    2۴0مخزن كتابخانه با فضايي شامل  متر مي باشد.    ۴00علوم توانبخشي حدود  

همچنين سالن   .دستگاه در اتاق مسئول كتابخانه(  ۱دستگاه در ميز امانت و    2)جهت پرسنل قرار دارد.  دستگاه كامپيوتر  

  ، صندلي  5۷ميز چند نفره و    6ميز دو نفره،    ۱0  ميز تک نفره،  ۴ل:  متر با امكاناتي شام  2۴۸مطالعه با فضايي قالب بر  

يک  همچنين    چرمي،  صندلي  ۸نفره با    چنددر اتاق مسئول كتابخانه، يک ميز    .پاسخگوي مراجعين محترم مي باشد

 تعبيه شده است. كتابخانه جهت كلاسهاي آموزشي ،پرژكتوردستگاه 

 1404 اطلاعات آماری منابع فارسی و لاتین موجود در کتابخانه تا شهریورماه سال  -

 ۳2۸۸  عنوان تعداد  55۱9 فارسي: تعداد نسخهتعداد كل كتب 

 ۳۱۳6   عنوان  تعداد   ۴۸۳5     نسخه تعداد  تعداد كل منابع لاتين:

 عنوان    29فارسي  Book) -(Eتعداد منابع الكترونيک

 عنوان  9۱۸لاتين  Book) -(Eتعداد منابع الكترونيک

 عنوان   2لاتين عنوان    ۴2۱تعداد پايان نامه هاي فارسي 

 عنوان   2لاتين عنوان     ۴2  تعداد طرح هاي تحقيقاتي فارسي

 IR-200480018 شماره استاندارد بین المللی کتابخانه -



 جامعه استفاده کننده:  -1-2

  اعضاي كتابخانه: شامل دانشجويان، اعضاي هيات علمي و كاركنان رسمي و قراردادي دانشگاه علوم پزشكي        

اطلاعات كاربري و كد ملي ايشان ، در نرم افزار  عضويت آنها تاييد و  كه    اصفهاندانشگاه  مراجعين    اصفهان و

جستجو   )آذرسا(  كتابخانه قابل  و  شده  همچنينمي  ثبت  پاسخگويي  باشد.  و    ،جهت  علمي  هيات  اعضاي 

 .دانشجويان دانشكده علوم توانبخشي در اولويت قرار دارند 

 .نمايند مراجعه كنندگان در طرح امانت بين كتابخانه اي نيز طبق قوانين اين طرح، مي توانند از كتابخانه استفاده 

ار  كارشناسي  كارشناسي،  مقاطع  از  يكي  در  تحصيل  به  شاغل  دانشجوي  دانشجو:  از  دكتري  منظور  يا  شد 

مي باشد كه داراي شماره ي دانشجويي  و همچنين دانشگاه اصفهان    تخصصي در دانشگاه علوم پزشكي اصفهان  

 .استبوده واطلاعات آن در نرم افزار كتابخانه اي آذرسا ثبت شده و قابل جستجو  

پيماني،   رسمي،  پرسنل  كليه   : كاركنان  از  شاغلو    اجباري  طرحنيروي  منظور  علوم   قراردادي  دانشگاه  در 

اصفهان مي باشد كه اطلاعات كاربري و كدملي ايشان در نرم افزار كتابخانه اي ثبت و قابل جستجو   پزشكي  

 .باشدمي 

 : کتابخانه بخش ها و خدمات  -1-3

 :بخش امانت-1-3-1

  بر    بوده و كتب پزشكي LC: Library of Congress طبقه بندي كتب بر اساس طبقه بندي كتابخانه كنگره

به  NLM: National Library of Medicine بندي  رده  اساس كتابخانه  سيستم  مي شوند.  بندي  طبقه 

صورت باز مي باشد و كليه مراجعه كنندگان مي توانند براي بررسي و انتخاب منابع وارد مخزن كتابخانه شوند.  

  شامل   علوم توانبخشير زمينه موضوعي مرتبط با رشته هاي آموزشي دانشكده  درصد مجموعه كتابخانه د  90

رشته هاي فيزيوتراپي، ارتز و پروتز، گفتاردرماني، كاردرماني، شنوايي شناسي در مقاطع كارشناسي، تحصيلات 

 تكميلي و دكتراي تخصصي مي باشد.

 :فرايند بخش

 . ر كتابخانهامانت و بازگشت منابع با استفاده از نرم افزا     •

 .جستجوي منابع از طريق نرم افزار كتابخانه     •

 .NLM حفظ چيدمان مجموعه بر اساس رده بندي كنگره و     •



 پيگيري دير كرد و بازگشت منابع امانتي      •

 :بخش مجموعه سازی  -1-3-2       

  نيازهاي    دانشجويان در چارچوبخريد منابع با جمع آوري درخواست هاي گروه هاي آموزشي، پيشنهادات  

 .پذيرد مي  انجام دانشكده  آموزشي

 :فرايند بخش

 . نياز سنجي منابع آموزشي     •

  و  سهم   اساس  بر  آموزشي   گروههاي   قبلي   درخواستهاي   و انتخاب منابع از كاتالوگ هاي جديد ناشران       •

قبل   بودجه منابع سال  اساس    آموزشي  هر گروه   براي   مقرر )آمار كاركرد  بر  نظر  بودجه مورد  و  مشخص 

 محاسبه مي گردد.(از منابع فرمول استفاده 

فارسي انتخابي و كنترل آن با مجموعه كتابخانه به منظور جلوگيري از خريد  لاتين و    تهيه ليست از عناوين     •

 از ناشران منتخب. خريد منابع و  نهايي كردن ليست منابع بر اساس بودجه مصوب ،يتكرار 

 و تسويه حساب با ناشران. از حسابداري دانشكده  مصوبدريافت بودجه      •

به نمايش گذاشتن منابع خريداري شده جهت اطلاع همگان و ارسال ليست آن براي گروه هاي آموزشي       •

 .و اطلاع رساني از طريق دنياي مجازي و تمامي اعضا هيات علمي

 )صورتجلسه و درخواست خريد(. مالي منابع خريداري شدهتهيه و تنظيم اسناد      •

 :بخش فنی -1-3-3

منابع خريداري شده پس از انتقال به اين بخش در دفاتر مخصوص ثبت شده و براي فهرست نويسي به كتابخانه  

ارسال   كتابخانه   از  بازگشت  از  پس.  شود  وارد   كتابخانه  افزار   نرم  در   آنها  اطلاعات  تا  گردد  مي  موئدالاطباء 

  به   امانت   چرخه   در  گرفتن  قرار   براي  مي گردد. سپس  الصاق   منابع   به  و  تهيه   آنها   باركد   و  برچسب   موئدالاطباء، 

جهت در دسترس بودن آسانتر، منابع لاتين جديد به مدت يک سال تا خريد بعدي،  )  .شود  مي   داده   انتقال  مخزن

 .(در اولين قفسه روبروي ميز امانت قرار مي گيرد

 :فرايند بخش

 .ممهور كردن منابع به مهر ثبت و تهيه ليست آنها و ثبت اطلاعات در دفاتر مخصوص      •



افزار       • نرم  اطلاعات در  و ورود  منابع  بندي  رده  و  نويسي  فهرست  موئدالاطباء جهت  به كتابخانه  ارسال 

 .كتابخانه

 .آماده سازي منابع )الصاق باركد و برچسب(      •

 :ه اطلاعاتی)مرجع و اطلاع رسانی( بخش مشاور -1-3-4

  اطلاعاتي   هاي  پايگاه  از  استفاده  با  اينترنت  شبكه  طريق  از  انگليسي  و  فارسي  علمي  منابع   در اين بخش جستجوي 

 .پذيرد  مي انجام متخصص كتابدار توسط مشترک

 :فرايند بخش

مشاوره    از  اطلاعاتي   هاي  پايگاه   در  انگليسي  و   فارسي  منابع   جستجوي       • درخواست  فرم  تكميل  طريق 

 .اطلاعاتي

 . اطلاعاتي  مشاوره   درخواست  فرم  تكميل  طريق   از   اطلاعاتي   هاي   پايگاه   در   جستجو  هاي  استراتژي   تدوين        •

  روش   و   اطلاعاتي هاي پايگاه  از  استفاده در  اطلاعاتي سواد  بردن   بالا  جهت   كاربران  راهنمايي   و   آموزش       •

 . جستجو هاي

 . اصول نگارش مقاله و مديريت منابع استنادي راهنمايي       •

 .گرامري كنترل  و ياب  مشابهت هاي سامانه  از  استفاده زمينه  در راهنمايي       •

 .مرجع منابع از استفاده  خصوص در كاربران راهنمايي و پاسخگويي      •

 .افزاري  نرم هاي برنامه و ها  رايانه  اشكالات پيگيري      •

 :علم سنجیبخش  -1-3-5

در اين بخش خدمات مربوط به بررسي شاخص هاي ارزيابي مجلات و نويسندگان مطابق با نياز كاربران پرداخته  

 .مي شود

 :فرايند بخش

 . تكميل فرم مربوط به درخواست اين نوع خدمات     •

 .اعتبار سنجي مجله مورد نظر     •



 . شرايط درخواستي كاربرپيشنهاد مجله مناسب براي چاپ مقاله مطابق با      •

   .اعضاء هيات علمي  پروفايل هايو يا كمک به ويرايش ايجاد      •

در    اعضاء هيات علمي  يحيطه پژوهشدر  تدريس    مقالات همايش،  مقالات، فعالايت هاي پژوهشي،  داوري •

 .پژوهشيار

 :بخش منابع دیداری شنیداری -1-3-6

 .باشد كتب و فيلم هاي آموزشي مي  CD اين بخش شامل

 :فرايند بخش

 . سفارش، انتخاب وتهيه منابع ديداري شنيداري     •

 .ثبت و تهيه ليست آنها و ثبت اطلاعات در دفاتر مخصوص     •

افزار     • نرم  در  اطلاعات  ورود  و  منابع  بندي  رده  و  نويسي  فهرست  جهت  موئدالاطباء  كتابخانه  به  ارسال 

 .كتابخانه

 .آماده سازي منابع      •

 . امانت و بازگشت منابع ديداري و شنيداري     •

 :بخش پایان نامه ها و طرح های تحقیقاتی  -1-3-7   

در اين بخش فايل پايان نامه هاي كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي رشته هاي آموزشي دانشكده و طرح هاي  

نامه  تحقيقاتي شيوه  از    ،با  پس  و  گرفته  قرار  بررسي  سازي مورد  نمايه  و  معتبر،    تاييد  هاي  واژه  كليد 

دد. لازم به ذكر است فايل الكترونيک پايان گر  مي  ارسال  موئدالاطباء  كتابخانه  به   اطلاعات  بارگذاري   جهت

 .نامه ها و طرح هاي تحقيقاتي در رايانه هاي بخش كتابخانه ديجيتال قابل استفاده است

 :فرايند بخش

 .ص ثبتدفاتر مخصوپايان نامه ها و طرح ها در ثبت اطلاعات      •

 .و نمايه سازيبا شيوه نامه تاييد فرمت فايلها      •

 .كتابخانه افزار نرم در ها فايل بارگذاري و اطلاعات ورود جهت   ارسال فايل ها به كتابخانه موئدالاطباء     •



 .كتابخانهراهنمايي مراجعان جهت استفاده از پايان نامه ها و طرح هاي تحقيقاتي در نرم افزار      •

 :بخش سالن های مطالعه و سالن مطالعه دیجیتال کتابخانه -1-3-8 

اين بخش شامل دو سالن مطالعه مجزاي بانوان و آقايان و يک سالن مطالعه ديجيتال براي استفاده از پايگاههاي  

يس) فقط جهت اطلاعاتي، موتورهاي جستجو) تنها در راستاي جستجوي هاي علمي(، استفاده از نرم افزارهاي آف

    .ذخيره مقالات(، مطالعه كتب و منابع الكترونيک موجود در سايت كتابخانه مي باشد

 

 1404فعالیت های جدید در سال  -2

 فعالیت های آموزشی:  -2-1

 برگزاری کارگاه آموزشی:  -2-1-1

وب  كارگاه ويژه دانشجويان تحصيلات تكميلي در خصوص نحوه استفاده از پايگاه هاي اطلاعاتي  يک  برگزاري    -

 .(WOS). آف ساينس

   :کتابخانه ارزیابی مجموعه -2-2

 . بار   2    قفسه در منابع خواني  رديف  -

 سازي مجدد آنها. آمادهنسخه ارسال به صحافي همچنين     0     منبع توسط خود كتابدار و     22   صحافي  -

 خدمات بخش های کتابخانه  -2-3

 بخش امانت، عضویت و تسویه حساب:  -2-3-1

  شده   گرفته  گزارش  طبق  كتابخانه،  منابع   ۴۸۷   و تمديد     ۱۳۸۷    بازگشت  و      ۳۳    امانت سالني  و     9۴۳    عادي  امانت   -

ت نرم افزار قابل ثبت  اشكالا  يا و  برق قطعي  علت   به منابع  بازگشت و امانت  از  مواردي است   ذكر به لازم ) افزار  نرم از

 به صورت الكترونيک نبوده است(. 

  اطلاعات   و ثبت   ويرايش)، عضويت  تاداس  و  دانشجو، كارمند  نفر    ۷2  امور مربوط به كاربران شامل تسويه حساب  -

 مورد. 0 طرح امانت بين كتابخانه اييهمكاري در  ، در نرم افزار كتابخانهعضو جديد نفر        ۸    (اعضاء جديد

 : لم سنجیبخش ع -2-3-2

 .كاربران براي آنها كننده ايندكس  هاي پايگاه بررسي و مجله  عنوان   5    تعيين اعتبار -     



به تازگي  دانشكده  علمي  هيات  اعضاي   علمي  پروفايل   ويرايش  و  اصلاح  در   راهنمايي-       افرادي كه  ، بخصوص 

 علمي شدند. عضو هيات  

 همايش،مقاله    مقاله،  كتاب،  بررسي  مورد       ۱۴۸    در جمع  )  .پژوهشيار  سامانه  در  مدارک  دهي  امتيازو    بررسي  -      

 (.و مكاتبات انجام شده دوره هاي آموزشي مرتبط با پژوهش در تدريس ي،پژوهش فعاليت داوري

 (.مورد 25   ) .پژوهشيار سامانه در مكاتبات به پاسخ  -    

 . پژوهشيار سامانه در  علمي  هيات عضو       ۴    براي اشكال رفع   و آموزش -     

 . موارد تكراري آن حذفبررس فعايت هاي پژوهشي در سه سال اخير جهت  -     

 (.مورد  9    ) .وب پيج كتابخانهطلاعات روزآمد در ا  بارگذاري و اصلاح -     

 : ها  نامه  پایان  و ( رسانی  اطلاع مشاوره اطلاعات ) مرجع و بخش  -2-3-3

تحويل خدمات مدرک )جستجوي و بازيابي مقاله و كتاب در پايگاه هاي مختلف و ارسال از طريق ايميل  •

 مورد.    ۴۳ .كننده(براي درخواست 

 . حضوري به سوالات مرجع پاسخگويي •

 .ايميلي(يا   )تلفني و .پاسخگويي غير حضوري به سوالات مرجع •

 .تهيه و دانلود كتب الكترونيک  •

 . (مورد      ۸    ) .فايل پايان نامه ها از نظر مطابقت با شيوه نامه نگارشثبت و بررسي  •

 .(مورد      20    )  .كتابخانه  افزار  نرم   در  بارگذاري   جهت   الاطبا   مويد   كتابخانه  به    نمايه سازي پايان نامه و ارسال •

 .(مورد      ۸   ) .طبق متد معاونت پژوهشي دانشگاهفرم ترجمان دانش و كارشناسي بررسي  •

 .نيمنابع به مراجع يآموزش جستجو •

 ي دانشكده و كتابخانه مويدالاطباء.درج پست در كانال اطلاع رسان •

و اهداء منابع وجين   )دانشجويان و اساتيد( گزارش گيري پركاربردترين اعضاء در هر مقطع و رشته تحصيلي •

 نفر از آنها.   ۳به 

ها   انيپا  ل يفا  يبررس • دكتر  يليتكم  لاتيتحص  ينامه  و  دانشجوي)ارشد  ورود   بدو  از  ها   اني(،    ي رشته 

( در نرم افزار آذرسا )كتابخانه( و ۱۴0۴  تيلغا  ۱۳96سال    يو ارتز و پروتز )از ابتدا   يگفتاردرمان   ،يوتراپيزيف



 ي ريگيپ  نيها. همچن  يموجود  اراكسل و ارائه آم  ليفا  کي  هيدر هارد اكسترنال كتابخانه سپس ته  يبررس

و    ياخراج   انيدانشجو  ني ا  تينامه ها، كه مشخص شد وضع  انيپا  يها   لياز فا  يبعض  تيدم موجود علت ع

 .باشدمی  يانصراف  اي

 

 بخش مجموعه سازی:  -2-3-4

 ثبت پيشنهاد مراجعين در درخواست هاي دستي.تهيه منابع كتابخانه از طريق   جهت نيازسنجي •

و ثبت آن   كردن كتب فرسوده با كتب اهداشده نيگزيكتابخانه وجابه مورد(    5۴   )كتب اهداشده انتخاب  •

 .در دفتر ثبت

                 .كتاب        20    آماده سازي منابع   - •

 به دلايل مختلف در اين فصل خريد منابع جديد صورت نگرفته است.  - •

 

پایگاه مورد نظر در سامانه علم سنجی اعضاء هیات علمی،      7    تشکیل پروفایل پژوهشی شامل  -3

 علمی دانشکده. نفر از اعضاء طرح هیات     4    برای

 

از اعضاء هیات علمی جهت رتبه بندی    نفر     4    وتصحیح پروفایل هایتکمیل  راهنمایی جهت    -4

 دانشگاه در سامانه علم سنجی اعضاء هیات علمی که در زمان بسیار کوتاهی باید انجام می شد. 

 

شرکت کتابداران در کارگاه های آموزشی )حضوری( مرتبط با فعالیت های کتابخانه و تمرین    -5 

 برای بعضی از آموزشهای صورت گرفته. 

  

  های   رایانه   سازی  آمد  روز  و   ساماندهی   جهت   پیگیری )  .ارزیابی سالن مطالعه دیجیتال بررسی و    -6

 .( پرسنل به   مربوط های  رایانه و  دیجیتال  سالن

  

 . ربوط به عملکرد کتابخانه جهت پایش عملیاتیم های  گزارش  تهیه  -7 



  

 .)تنظیم مکاتبات از طریق کارتابل(  .نامه نگاری جهت امور مربط به کتابخانه -8

  

  .از طرف ستاد و یا وزارتخانه   طبق درخواست گزارش گیری برای برنامه ها و نامه های مختلف    -9

 

 آموزش و تدریس به نیروی طرح در کتابخانه.  -10

 

به مدت    طرح بخشودگی سابقه دیرکرد منابع امانی جهت تمامی مراجعین کتابخانهاجرای    -11

 .نفر(  20یک ماه )شرکت کننده 

 

ارائه شده از طرف    16ثابت )اموال( کتابخانه مطابق با فرم شماره    ی ها   ییدارا  و تایید   ی بررس.  12

 اموال  ن یحسابدار ام

 

 انجام امور روتین کتابخانه:  -13

امانت جهت امانت ، بازگشت و تمديد  شامل جستجو و بازيابي منابع، ارائه خدمات و پاسخگويي به مراجعين در ميز  

)حضوري يا تلفني( منابع، قراردادن به موقع و سريع كتابهاي بازگشتي در قفسه ها و نظم و ترتيب دادن به كتاب هاي 

ر كتابخانه به مراجعه كنندگان، حفظ چيدمان منابع بر اساس  افزا  نرم   با  كار   و  آشنايي   حضوري  آموزش    داخل قفسه،

پيگيري جهت    ، ، تهيه نسخه پشتيبان منابع الكترونيک، تنظيم اسناد مالي جهت منابع خريداري شدهNLM   رده كنگره و

 رفع اشكالات در هر قسمت از كتابخانه. 

 

 :به شرح زیر بود    1404ل  سا  ابتدای  در  کتابخانه   برای  دت یکساله در نظر گرفته شده  اهداف بلند م

 .)ثمر بخش( .در كتابخانهبا وسايل جانبي  بهبود سرمايشجهت  تلاش -1

 . كتابخانه موجود دركتابدار  نيروي طرح استخدام تلاش جهت  -2


