
 مجموعه رف خوانی و وجينخط مشی 

ست و  رف خوانی و وجين از مهمترين اركان آن به  سازي يكی از فعاليت هاي مهم كتابداري ا فرايند مجموعه 

سوده،  شمار می آيد لذا به منظور كنترل موجودي مجموعه ، پويايی و روز آمد نمودن منابع و خروج منابع فر

 انجام عمليات فوق الذكر ضروري است. 

 معيارهاي وجين منابع  :

 هاي نو در هاي جديدتر، ارائه افكار و ايدهل اظ دريافت ويرايشبه :و منسوووود شووودن م توا كهنگی

 ؛حيطة آن علم

 ؛هاي تكراري و مازادهاي مكرر: وجود نسخهنسخه 

   بودن فرسوووودوی و نن:وووان: به ل اظ فيغيكی، ليرحابي وووو افی و مرمت و نيغ پاروی و مخدو

 ؛هايی از كتاببخش

 سال مورد استفاده حرار نگرفته باشد( 01ده )حداحي  :بع بدون مخاطب()مناعدم استفاده 

  منابع مستثنی از وجين:

هاي خاص )مانند ارز  هنري، م لی و آثاري كه به خاطر ويژوی ،برخی از آثار نظير منابع تاريخی

نسخ خطی و باشند، اهميت می ( دارايدفاع مندس و، اننلابی تاريخی هايفرد، ارز  اطلاعات من :ربه

واجد شرايط  چاپ سنگی، و منابعی كه تنها يک نسخه از يک چاپ واحد آن در كتابخانه موجود باشد،

  ويرند.شده حرار نمیشوند و در شمار آثار وجيننگهداري دائم دانسته می

 

 

 

 



 

 

 فرايند وجين منابع: 
، دستورالعمي زير براي خروج وجين كتابخانه مركغي پس از انتخاب منابع جهت وجين، با توجه به فرايند

 می شود: اجرا  منابع از مجموعه

  و شماره  اكسي )شامي: عنوان، مولف، سال نشر، شماره ثبت در برنامه  وجينی اطلاعات منابع

 می وردد.وارد   ( مدرک 

  تابخانه در اختيار كجهت وجين  به پيوست وورتجلسه  منابع مورد نظر از  ليست تهيه شده 

  كتابخانه موجودي اين منابع از ليست ثبت ضمن خارج نمودن شماره ويرد تا  می  حرارمركغي 

 حذف وردد.

  كتابخانه مركغي پس از دريافت وورتجلسه، ليست مورد نظر را در اختيار كميته وجين منابع مركغ

 دهد. می خود حرار

  وجين شد "مهمور  به مهر   پس از به اتمام رسيدن مراحي وجين، منابع مذكور در انتها"  

در مكانی معين )خارج يا داخي كتابخانه ( با عنوان منابع اهدايی كتابخانه به  ورديده سپس

 می ويرند . حرار كاربران اختيار در  "مراجعين

 

 

 

 

 

 
 

 


